
 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЕССЕНТУКИ 

Ставропольского края 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
____________________       г. Ессентуки № ______________ 

   

 

 
О внесении изменений в постановление администрации города Ессентуки от 
26.02.2015 № 504 «Об утверждении Административного регламента по 
предоставлению управлением образования администрации города Ессентуки 
государственной услуги «Предоставление детям-сиротам и детям, 
оставшимся без попечения родителей, воспитывающимся в приемных 
семьях, путевок в оздоровительные лагеря, санаторно-курортные учреждения 
при наличии медицинских показаний, а также оплаты проезда к месту 
лечения и обратно» 
 

 

На основании протеста прокуратуры города Ессентуки от 13 апреля 

2023 года № Прдр-20070010-284-23/20070010, в соответствии с Федеральным 

законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», приказом 

министерства образования и молодежной политики Ставропольского края от 

17 декабря 2014 года № 1388-пр, статьей 51 Устава муниципального 

образования городского округа город-курорт Ессентуки Ставропольского 

края, администрация города Ессентуки 

 

 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

 

1. Внести в постановление администрации города Ессентуки от 

26.02.2015 № 504 «Об утверждении Административного регламента по 

предоставлению управлением образования администрации города Ессентуки 

государственной услуги «Предоставление детям-сиротам и детям, 

оставшимся без попечения родителей, воспитывающимся в приемных 

семьях, путевок в оздоровительные лагеря, санаторно-курортные учреждения 

при наличии медицинских показаний, а также оплаты проезда к месту 

лечения и обратно» следующие изменения: 
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1.1. В разделе I «Общие положения» Административного регламента: 

1.1.1. Пункт 1.2. изложить в следующей редакции: 

«1.2. Круг заявителей 

Получателями государственной услуги являются приемные родители, 

проживающие на территории муниципального образования городского 

округа город-курорт Ессентуки Ставропольского края, воспитывающие 

детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей. 

Государственная услуга предоставляется по заявлению приемного 

родителя. Заявитель предоставляет заявление в письменной или электронной 

форме, по форме согласно Приложению 2 к Административному 

регламенту.». 

1.1.2. Абзацы десятый и семнадцатый пункта 1.3. признать 

утратившими силу. 

1.2. В разделе II «Стандарт предоставления государственной услуги» 

Административного регламента: 

1.2.1. Пункт 2.6. изложить в следующей редакции: 

«2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 

актами для предоставления государственной услуги, подлежащих 

предоставлению заявителем 

Перечень документов, необходимых для получения государственной 

услуги: 

1) заявление на предоставление путевок в организации отдыха детей и 

их оздоровления (в санаторно-курортные организации - при наличии 

медицинских показаний), а также оплаты проезда к месту лечения и обратно, 

по форме в соответствии с Приложением 2 к Административному 

регламенту; 

2) документ, удостоверяющий личность заявителя и подтверждающий 

его фактическое проживание на территории муниципального образования 

городского округа город-курорт Ессентуки Ставропольского края; 

3) копию свидетельства о рождении ребенка-сироты или копию 

паспорта для ребенка, достигшего возраста 14 лет, а также документы, 

подтверждающие его правовой статус (свидетельства о смерти родителей, 

решение суда о лишении их родительских прав, признании недееспособными 

и иные, установленные действующим законодательством); 

4) справку по форме № 070/у-04, выданную лечебно-профилактической 

организацией по месту жительства ребенка, для получения путевки в 

санаторий, санаторно-оздоровительный лагерь круглогодичного действия; 

5) медицинскую справку по форме № 079/у от участкового врача-

педиатра об отсутствии противопоказаний к нахождению ребенка в 

организации отдыха детей и их оздоровления - для получения путевки или 

направления в организации отдыха детей и их оздоровления (кроме 

санатория, санаторно-оздоровительного лагеря круглогодичного действия); 

https://internet.garant.ru/#/document/27139705/entry/1002
https://internet.garant.ru/#/document/27158368/entry/13014
https://internet.garant.ru/#/document/27139705/entry/1002
https://internet.garant.ru/#/document/70695476/entry/1100
https://internet.garant.ru/#/document/70695476/entry/1700
https://internet.garant.ru/#/document/12137974/entry/2000
https://internet.garant.ru/#/document/4175179/entry/0
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6) проездные документы, подтверждающие расходы на проезд к месту 

лечения и обратно с указанием его стоимости, начального и конечного 

пункта поездки. 

Заявитель может представить в управлении образования 

администрации города Ессентуки запрос в форме электронного документа с 

использованием Единого портала и регионального портала, установленной 

постановлением Правительства Российской Федерации от 07 июля 2011 года 

№ 553 "О порядке оформления и представления заявлений и иных 

документов, необходимых для предоставления государственных и (или) 

муниципальных услуг, в форме электронных документов". 

Формирование запроса в форме электронного документа 

осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на 

Едином портале, региональном портале без необходимости дополнительной 

подачи запроса в какой-либо иной форме. 

На Едином портале, региональном портале размещается образец 

заполнения запроса в форме электронного документа. 

Если на Едином портале заявителю не обеспечивается возможность 

заполнения запроса в форме электронного документа, то для формирования 

запроса на Едином портале в порядке, определяемом министерством связи и 

массовых коммуникаций Российской Федерации, обеспечивается 

автоматический переход к заполнению электронной формы указанного 

запроса на региональном портале. 

Форматно-логическая проверка сформированного запроса 

осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной 

формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной 

формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и 

порядке ее устранения посредством информационного сообщения 

непосредственно в электронной форме запроса. 

При формировании запроса обеспечивается: 

возможность копирования и сохранения запроса; 

возможность печати на бумажном носителе копии запроса в 

электронной форме; 

сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в 

любой момент по желанию заявителя, в том числе при возникновении 

ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную 

форму запроса; 

заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода 

сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в 

федеральной государственной информационной системе "Единая система 

идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 

информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 

используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг 

в электронной форме" (далее - единая система идентификации и 

аутентификации), и сведений, опубликованных на Едином портале, 

http://www.gosuslugi.ru/
http://www.26gosuslugi.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
http://www.26gosuslugi.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
http://www.26gosuslugi.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
http://www.26gosuslugi.ru/
http://www.gosuslugi.ru/


4 
 

региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в 

единой системе идентификации и аутентификации; 

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 

формы запроса без потери ранее введенной информации; 

возможность доступа заявителя на Едином портале, региональном 

портале или официальном сайте муниципального образования городской 

округ город-курорт Ессентуки к ранее поданным им запросам в течение не 

менее одного года, а также частично сформированных запросов - в течение 

не менее 3 месяцев. 

Запрос, направленный в форме электронного документа, 

распечатывается на бумажный носитель и регистрируется должностным 

лицом органа местного самоуправления, ответственным за прием 

документов, в журнале учета приема запросов заявителей в день его 

поступления. 

Должностное лицо управления образования администрации города 

Ессентуки обеспечивает прием запроса, необходимого для предоставления 

государственной услуги, и регистрацию запроса без необходимости 

повторного представления заявителем этого документа на бумажном 

носителе, если иное не установлено федеральными законами и 

принимаемыми в соответствии с ними актами Правительства Российской 

Федерации, законами Ставропольского края и принимаемыми в соответствии 

с ними актами Правительства Ставропольского края. 

Предоставление государственной услуги начинается с момента приема 

и регистрации управлением образования администрации города Ессентуки 

запроса, необходимого для предоставления государственной услуги, 

поступившего в форме электронного документа. 

Уведомление о приеме и регистрации запроса, необходимого для 

предоставления государственной услуги, содержащее сведения о факте 

приема запроса, необходимого для предоставления государственной услуги, 

и начале процедуры предоставления государственной услуги, либо 

мотивированный отказ в приеме запроса, необходимого для предоставления 

государственной услуги, поступившее в управление образования 

администрации города Ессентуки в форме электронного документа, 

направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем 

подачи указанного запроса, в форме электронного документа по адресу 

электронной почты, указанному в запросе, или в письменной форме по 

почтовому адресу, указанному в запросе. 

Форма запроса, необходимая для предоставления государственной 

услуги, может быть получена заявителем: 

непосредственно в управлении образования администрации города 

Ессентуки; на официальном сайте муниципального образования городской 

округ город-курорт Ессентуки, Едином портале и региональном портале; 

в информационно-правовой системе "КонсультантПлюс". 

При предоставлении государственной услуги запрещается требовать от 

заявителей: 

http://www.26gosuslugi.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
http://www.26gosuslugi.ru/
http://www.26gosuslugi.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
http://www.26gosuslugi.ru/
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представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 

возникающие в связи с предоставлением государственной услуги; 

представления документов и информации, в том числе об оплате 

государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственной 

услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих 

государственную услугу, иных государственных органов, органов местного 

самоуправления либо подведомственных государственным органам или 

органам местного самоуправления организаций, участвующих в 

предоставлении государственных услуг, в соответствии с нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

Ставропольского края, за исключением документов, включенных в 

определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года 

№ 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг" перечень документов. 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 

получения государственной услуги и связанных с обращением в иные 

государственные органы, организации, за исключением получения услуг и 

получения документов и информации, предоставляемых в результате 

предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 

статьи 9 Федерального закона "Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг"; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления государственной 

услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением 

следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления государственной услуги, после первоначальной подачи 

заявления о предоставлении государственной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной 

услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в 

приеме документов, необходимых для предоставления государственной 

услуги, либо в предоставлении государственной услуги и не включенных в 

представленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации 

после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления государственной услуги, либо в предоставлении 

государственной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) 

ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного 

лица управления образования администрации города Ессентуки, 

муниципального служащего, работника, необходимых для предоставления 

государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, о 

https://internet.garant.ru/#/document/12177515/entry/706
https://internet.garant.ru/#/document/12177515/entry/91
https://internet.garant.ru/#/document/12177515/entry/91
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чем в письменном виде за подписью руководителя органа местного 

самоуправления при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления государственной услуги, уведомляется 

заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

предоставления на бумажном носителе документов и информации, 

электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 

7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона "Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг", за исключением случаев, если 

нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является 

необходимым условием предоставления государственной услуги, и иных 

случаев, установленных федеральными законами.».  

1.2.2. Абзацы четвертый и пятый пункта 2.7. изложить в следующей 

редакции: 

«2) заявление оформлено не по форме, не содержит подписи и указания 

фамилии, имени, отчества (при наличии) заявителя и его почтового адреса 

для ответа; 

3) заявитель не имеет регистрации по месту жительства или 

пребывания на территории муниципального образования городской округ 

город-курорт Ессентуки Ставропольского края;». 

1.2.3. Пункт 2.8. изложить в следующей редакции: 

«2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или 

отказа в предоставлении государственной услуги 

Государственная услуга приостанавливается при условии, если 

представленные документы не соответствуют требованиям, предъявляемым к 

ним законодательством. 

Возобновление процедуры предоставления государственной услуги 

осуществляется при устранении нарушений в оформлении документов, 

необходимых для предоставления государственной услуги. 

Заявителю отказывается в предоставлении государственной услуги по 

следующим основаниям: 

1) представление заявителем заведомо недостоверной информации, 

имеющей существенное значение для предоставления государственной 

услуги; 

2) несоответствия заявителя категории лиц, указанных в пункте 1.2. 

настоящего Административного регламента.». 

1.2.4. Дополнить пунктом 2.81. следующего содержания: 

"2.81. Перечень услуг, необходимых и обязательных для 

предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе 

(документах), выдаваемом (выдаваемых) иными организациями, 

участвующими в предоставлении государственной услуги 

К услугам, необходимым и обязательным для предоставления 

государственной услуги, относятся: 

- открытие счета в российской кредитной организации (в случае 

выплаты возмещения расходов на проезд к месту лечения и обратно через 

кредитные организации); 

https://internet.garant.ru/#/document/12177515/entry/16172
https://internet.garant.ru/#/document/12177515/entry/16172
https://internet.garant.ru/#/document/27158368/entry/1311012
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- медицинское освидетельствование с выдачей справки в целях 

предоставления государственной услуги.". 

1.3. Раздел III «Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том 

числе особенности выполнения административных процедур в электронной 

форме, а также особенности выполнения административных процедур в 

многофункциональных центрах» Административного регламента изложить в 

следующей редакции: 

«3.1. Последовательность административных действий (процедур) 

предоставления государственной услуги 

Предоставление государственной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 

1) предоставление в установленном порядке информации заявителю и 

обеспечение доступа заявителя к сведениям о государственной услуге; 

2) прием и регистрация документов заявителя; 

3) формирование личного дела заявителя; 

4) экспертиза документов, представленных заявителем; 

5) принятие решения (издание приказа): 

о выдаче путевки ребенку, оставшемуся без попечения родителей, в 

организацию отдыха детей и их оздоровления; 

об отказе выдачи путевки ребенку, оставшемуся без попечения 

родителей, в организацию отдыха детей и их оздоровления; 

о возмещении расходов на проезд к месту лечения и обратно; 

об отказе в возмещении расходов на проезд к месту лечения и обратно. 

6) Направление или выдача результата заявителю: 

выдача путевки ребенку, оставшемуся без попечения родителей, в 

организацию отдыха детей и их оздоровления; 

уведомление об отказе в выдаче путевки ребенку, оставшемуся без 

попечения родителей, в организацию отдыха детей и их оздоровления, с 

указанием оснований отказа; 

возмещение расходов на проезд к месту лечения и обратно; 

уведомление об отказе в возмещении расходов на проезд к месту 

лечения и обратно. 

7) порядок осуществления административных процедур в электронной 

форме; 

8) порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления государственной услуги документах. 

Блок-схема, наглядно отображающая алгоритм прохождения 

административных процедур, приводится в Приложении 5 к настоящему 

Административному регламенту. 

3.1.1. Последовательность административных действий (процедур) 

предоставления государственной услуги в МФЦ 

Предоставление государственной услуги в МФЦ не предусмотрено. 

3.2. Предоставление информации по вопросам предоставления 

государственной услуги 

https://internet.garant.ru/#/document/27139705/entry/1006
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Основанием для предоставления информации по вопросам 

предоставления государственной услуги является личное обращение 

заявителя в управление образования администрации города Ессентуки или 

поступление его обращения в письменном, электронном виде через 

официальный сайт муниципального образования городской округ город-

курорт Ессентуки в информационно-телекоммуникационной сети Интернет. 

Предоставление информации по вопросам предоставления 

государственной услуги осуществляется должностным лицом управления 

образования администрации города Ессентуки. 

Срок предоставления информации по вопросам предоставления 

государственной услуги не превышает 15 минут на одного заявителя. 

Результатом административной процедуры является предоставление 

информации заявителю в устном либо в письменном виде. 

3.3. Прием и регистрация документов заявителя 

3.3.1. Основанием для начала процедуры приема и регистрации 

документов является обращение в управление образования администрации 

города Ессентуки с заявлением о выдаче путевки ребенку, оставшемуся без 

попечения родителей, в организацию отдыха детей и их оздоровления, по 

форме согласно Приложению 2 к настоящему Регламенту и с комплектом 

документов. 

3.3.2. При получении заявления со всеми необходимыми документами 

по почте должностное лицо, ответственное за делопроизводство, 

регистрирует поступление заявления и представленных документов в 

соответствии с установленными правилами делопроизводства и передает их 

должностному лицу, ответственному за прием документов и оформление 

личного дела заявителя. 

3.3.3. Должностное лицо, ответственное за прием документов и 

формирование личного дела заявителя, устанавливает предмет обращения, 

проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя. 

3.3.4. Должностное лицо, ответственное за прием документов и 

оформление личного дела заявителя, проверяет соответствие представленных 

документов требованиям, установленным пунктами 2.6 и 2.7 

Административного регламента. 

3.3.5. Должностное лицо, ответственное за прием документов и 

оформление личного дела заявителя: 

сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов, 

делает на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет 

своей подписью с указанием фамилии и инициалов; 

производит копирование документов, если копии необходимых 

документов не представлены, делает на них надпись об их соответствии 

подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и 

инициалов. 

3.3.6. Должностное лицо, ответственное за прием документов и 

оформление личного дела заявителя, проверяет наличие всех необходимых 

документов в соответствии с пунктом 2.6. настоящего Регламента, сверяя их 

https://internet.garant.ru/#/document/27139705/entry/1002
https://internet.garant.ru/#/document/27139705/entry/26
https://internet.garant.ru/#/document/27139705/entry/27
https://internet.garant.ru/#/document/27139705/entry/26
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с описью документов в заявлении о выдаче путевки ребенку, оставшемуся 

без попечения родителей, в организацию отдыха детей и их оздоровления. 

3.3.7. При установлении фактов отсутствия необходимых документов 

или несоответствия представленных документов требованиям, указанным 

в разделе 2 настоящего Административного регламента, должностное лицо, 

ответственное за прием документов и оформление личного дела заявителя, 

уведомляет его о наличии препятствий для предоставления государственной 

услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в 

представленных документах, предлагает принять меры по их устранению. 

При желании заявителя устранить недостатки и препятствия, прервав 

процедуру подачи документов для предоставления государственной услуги, 

должностное лицо, ответственное за прием документов и оформление 

личного дела заявителя, возвращает ему заявление и представленные им 

документы. 

3.3.8. Если при установлении фактов отсутствия документов, 

указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, или 

несоответствия представленных документов требованиям, указанным 

в разделе 2 настоящего Регламента, заявитель настаивает на приеме 

заявления и документов для предоставления государственной услуги, 

должностное лицо, ответственное за прием документов и оформление 

личного дела заявителя, принимает от него заявление вместе с 

представленными документами, указывает в заявлении выявленные 

недостатки и факт отсутствия необходимых документов. 

3.3.9. Должностное лицо, ответственное за прием документов и 

оформление личного дела заявителя, передает принятое заявление о выдаче 

путевки ребенку, оставшемуся без попечения родителей, в организацию 

отдыха детей и их оздоровления на регистрацию должностному лицу, 

ответственному за ведение делопроизводства. 

3.3.10. Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, вносит 

запись о приеме заявления в "Журнал регистрации заявлений", по форме, 

являющейся Приложением 4 к настоящему Регламенту. 

Максимальный срок исполнения указанной административной 

процедуры - 1 рабочий день. 

3.4. Формирование личного дела заявителя 

3.4.1. Основанием для начала процедуры формирования личного дела 

заявителя является регистрация специалистом, ответственным за прием 

документов и формирование личного дела, заявления в "Журнале 

регистрации заявлений". 

3.4.2. В целях получения документов и сведений, необходимых для 

предоставления государственной услуги, в том числе по поручению 

заявителя, должностное лицо, ответственное за прием документов и 

оформление личного дела, оформляет заявку на получение путевки в 

соответствующую организацию. Срок оформления и отправки запроса в 

соответствующий орган или организацию не должен превышать 3 рабочих 

дней. 

https://internet.garant.ru/#/document/27139705/entry/200
https://internet.garant.ru/#/document/27139705/entry/26
https://internet.garant.ru/#/document/27139705/entry/200
https://internet.garant.ru/#/document/27139705/entry/1004
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3.4.3. Должностное лицо, ответственное за прием документов и 

оформление личного дела заявителя, при поступлении ответов на заявку 

дополняет комплект документов, представленный заявителем, полученными 

ответами на запросы. 

3.4.4. В случае получения отрицательного ответа на заявку при 

отсутствии свободных мест в организации отдыха детей и их оздоровления 

заявителю предоставляется право выбора иной организации отдыха детей и 

их оздоровления. 

3.4.5. Должностное лицо, ответственное за прием документов и 

формирование личного дела заявителя, передает данное личное дело 

должностному лицу, ответственному за экспертизу документов, 

представленных заявителем. 

3.4.6. Максимальный срок исполнения указанной административной 

процедуры - 5 рабочих дней. В случае направления запросов срок 

выполнения данной процедуры увеличивается в зависимости от сроков 

выдачи ответов, определенных в учреждении или организации, куда 

направлен запрос. 

3.5. Экспертиза документов, представленных заявителем 

3.5.1. Основанием для начала процедуры проведения экспертизы 

документов, представленных заявителем, является получение должностным 

лицом, ответственным за экспертизу документов, представленных 

заявителем, личного дела заявителя. 

3.5.2. Должностное лицо, ответственное за экспертизу, устанавливает 

принадлежность заявителя к категории граждан, имеющих право на 

получение государственной услуги, а именно: 

устанавливает факт проживания заявителя на территории 

муниципального образования городской округ город-курорт Ессентуки 

Ставропольского края; 

устанавливает факт постоянной регистрации на территории 

муниципального образования городской округ город-курорт Ессентуки 

Ставропольского края; 

устанавливает статус заявителя и правовые основания предоставления 

государственной услуги. 

3.5.3. При подтверждении права заявителя на получение 

государственной услуги должностное лицо, ответственное за экспертизу, 

готовит заключение о выдаче путевки ребенку, оставшемуся без попечения 

родителей, в организацию отдыха детей и их оздоровления, о возмещении 

расходов на проезд к месту лечения и обратно. 

3.5.4. Должностное лицо, ответственное за экспертизу документов, при 

установлении фактов наличия оснований для отказа в выдаче путевки 

ребенку, оставшемуся без попечения родителей, в организацию отдыха детей 

и их оздоровления, предусмотренных настоящим Регламентом, готовит 

заключение об отказе в выдаче путевки ребенку, оставшемуся без попечения 

родителей, в организацию отдыха детей и их оздоровления, об отказе в 

возмещении расходов на проезд к месту лечения и обратно, визирует его и 
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передает на подпись начальнику управления образования администрации 

города Ессентуки. 

Срок исполнения указанной административной процедуры - 3 рабочих 

дня. 

3.6. Принятие решения. 

3.6.1. Основанием для начала процедуры принятия решения является 

заключение о выдаче путевки ребенку, оставшемуся без попечения 

родителей, в организацию отдыха детей и их оздоровления. 

3.6.2. На основании заключения о выдаче путевки ребенку, 

оставшемуся без попечения родителей, в организацию отдыха детей и их 

оздоровления издается приказ о выдаче путевки ребенку, оставшемуся без 

попечения родителей, в организацию отдыха детей и их оздоровления, 

приказ о возмещении расходов на проезд к месту лечения и обратно путем 

перечисления денежных средств на расчетный счет заявителя, открытый в 

кредитной организации. 

Максимальный срок выполнения указанных административных 

действий составляет 7 рабочих дней. 

3.7. Уведомление заявителя 

3.7.1. Основанием для начала процедуры уведомления заявителя о 

выдаче путевки ребенку, оставшемуся без попечения родителей, в 

организацию отдыха детей и их оздоровления является приказ руководителя 

органа местного самоуправления о выдаче путевки ребенку, оставшемуся без 

попечения родителей, в организацию отдыха детей и их оздоровления, 

заключения об отказе в выдаче путевки ребенку, оставшемуся без попечения 

родителей, в организацию отдыха детей и их оздоровления с указанием 

оснований отказа, приказа о (об отказе в) возмещении расходов на проезд к 

месту лечения и обратно. 

3.7.2. Должностное лицо, ответственное за предоставление 

государственной услуги, уведомляет заявителя о принятом решении. 

3.7.3. Максимальный срок выполнения указанных административных 

действий составляет 3 рабочих дня. 

3.8. Порядок осуществления административных процедур в 

электронной форме 

При поступлении заявления и документов в электронной форме через 

Единый портал или региональный портал должностное лицо, ответственное 

за прием и регистрацию документов: 

формирует комплект документов, поступивших в электронной форме; 

осуществляет проверку поступивших для предоставления 

государственной услуги заявления и электронных документов на 

соответствие требованиям, указанным в пункте 2.7. Административного 

регламента; 

при наличии оснований для отказа в приеме заявления и электронных 

документов, необходимых для предоставления государственной услуги, 

предусмотренных пунктом 2.7. Административного регламента, или в случае 

если направленное заявление и электронные документы не заверены простой 

http://www.gosuslugi.ru/
http://www.26gosuslugi.ru/
https://internet.garant.ru/#/document/27139705/entry/27
https://internet.garant.ru/#/document/27139705/entry/27
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электронной подписью или усиленной квалифицированной электронной 

подписью заявителя, направляет заявителю уведомление об отказе в приеме 

этих документов; 

в случае если направленное заявление и электронные документы 

соответствуют требованиям, предусмотренным Административным 

регламентом, регистрирует представленные заявление и документы и 

направляет заявителю уведомление об их приеме. 

Проверка достоверности простой электронной подписи или 

усиленной квалифицированной электронной подписи осуществляется единой 

системой идентификации и аутентификации в автоматическом режиме. 

При предоставлении государственной услуги в электронной форме 

заявителю направляется уведомление о приеме и регистрации заявления и 

иных документов, необходимых для предоставления государственной 

услуги. 

По итогам завершения выполнения административных процедур, 

предусмотренных Административным регламентом, заявителю направляется 

уведомление о завершении выполнения управлением образования 

администрации города Ессентуки действий в срок, не превышающий одного 

рабочего дня после завершения соответствующего действия, на адрес 

электронной почты или с использованием средств официального сайта 

муниципального образования городской округ город-курорт 

Ессентуки, Единого портала, регионального портала в единый личный 

кабинет по выбору заявителя. 

3.9. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 

в результате предоставления государственной услуги документах 

Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 

результате предоставления государственной услуги документах 

осуществляется по заявлению заявителя в произвольной форме (далее - 

заявление на исправление ошибок). 

Заявление на исправление ошибок рассматривается должностным 

лицом управления образования администрации города Ессентуки, в 

должностные обязанности которого входит обеспечение предоставления 

государственной услуги, ответственное за рассмотрение заявлений на 

исправление ошибок, в течение 3 рабочих дней с даты регистрации заявления 

на исправление ошибок в управлении образования администрации города 

Ессентуки. 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных 

в результате предоставления государственной услуги документах 

должностное лицо, ответственное за рассмотрение заявлений на исправление 

ошибок, осуществляет замену указанных документов в срок, не 

превышающий 5 рабочих дней с даты регистрации заявления на исправление 

ошибок в управлении образования администрации города Ессентуки. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления государственной услуги документах должностное лицо, 

ответственное за рассмотрение заявлений на исправление ошибок, письменно 

https://internet.garant.ru/#/document/12184522/entry/21
https://internet.garant.ru/#/document/12184522/entry/54
https://internet.garant.ru/#/document/12184522/entry/54
https://internet.garant.ru/#/document/12184522/entry/21
https://internet.garant.ru/#/document/12184522/entry/54
http://www.gosuslugi.ru/
http://www.26gosuslugi.ru/
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сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не 

превышающий 5 рабочих дней с даты регистрации заявления на исправление 

ошибок в управлении образования администрации города Ессентуки. 

3.10. Варианты предоставления государственной услуги, включающие 

порядок предоставления указанной услуги отдельным категориям 

заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении 

результата государственной услуги, за получением которого они обратились 

Варианты предоставления государственной услуги, включающие 

порядок предоставления указанной услуги отдельным категориям 

заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении 

результата государственной услуги, за получением которого они обратились, 

не предусмотрены.». 

1.4. Приложение 1 «Список многофункциональных центров в 

муниципальном образовании городе-курорте Ессентуки Ставропольского 

края и их график работы» к Административному регламенту признать 

утратившим силу. 

1.5. Приложение 2 «Заявление о предоставлении детям - сиротам и 

детям, оставшимся без попечения родителей, воспитывающимся в приемных 

семьях, путевок в школьные и студенческие спортивно-оздоровительные 

лагеря (базы) труда и отдыха, санаторно-курортные организации при 

наличии медицинских показаний и возмещении стоимости проезда к месту 

лечения и обратно» к Административному регламенту изложить в редакции 

согласно приложению 1 к настоящему постановлению. 

1.5. Дополнить приложением 5 «Блок-схема последовательности 

действий при предоставлении государственной услуги» к 

Административному регламенту в редакции согласно приложению 2 к 

настоящему постановлению. 
 

2. Управлению образования администрации города Ессентуки 

(Данилов А.Н.) направить настоящее постановление администратору 

официального сайта для размещения на официальном сайте муниципального 

образования городской округ город-курорт Ессентуки. 
 

3. Муниципальному бюджетному учреждению «Ессентуки сегодня» 

(Корчевный Ю.Ю.) опубликовать настоящее постановление в городской 

общественно-политической газете «Ессентукская панорама». 
 

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на 

заместителя главы администрации города Н.В.Попову. 
 

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 

опубликования. 
     

 

 

Глава города Ессентуки                                                                 А.Ю.Некристов 

https://internet.garant.ru/#/document/27158368/entry/1001
https://internet.garant.ru/#/document/27158368/entry/1006
https://internet.garant.ru/#/document/403024430/entry/1000
https://internet.garant.ru/#/document/27158368/entry/1006
https://internet.garant.ru/#/document/403024430/entry/1000
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Приложение 1 

 

Приложение 2 
к Административному регламенту       

предоставления управлением образования 

администрации города Ессентуки 

государственной услуги "Предоставление 

детям-сиротам и детям, оставшимся без 

попечения родителей, воспитывающимся 

в приемных семьях, путевок в оздоровительные 

лагеря, санаторно-курортные организации при 

наличии медицинских показаний, а также 

оплаты проезда к месту лечения и обратно" 

  

Заявление 

о предоставлении детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, 

воспитывающимся в приемных семьях, путевок в организации отдыха детей и их 

оздоровления (в санаторно-курортные организации - при наличии медицинских 

показаний), а также оплаты проезда к месту лечения и обратно 

Я, ___________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

Гражданство _____________________ Документ, удостоверяющий личность: 

_____________________________________________________________________________ 
(серия, номер, когда и кем выдан) 

Адрес (по месту регистрации) ___________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Прошу предоставить несовершеннолетнему _______________________________________ 

_____________________________________________________________________________, 
       (фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей), число, месяц, год рождения) 

воспитывающемуся в моей приемной семье, путевку в организации отдыха детей и их 

оздоровления, в санаторно-курортные организации (нужное подчеркнуть), а также 

возместить стоимость проезда к месту лечения и обратно. 

Медицинские показания для направления ребенка в ____________________________________ 

______________________________________________________________________ имеются. 

Обязуюсь предоставить: отрывной талон санаторно-курортной путевки, платежные 

документы об оплате стоимости санаторно-курортной путевки, проездные документы, 

подтверждающие расходы на проезд к месту лечения и обратно. 

Я, ___________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в 

настоящем заявлении и в предоставленных мною документах. 

Начальнику управления образования  

администрации города Ессентуки 

__________________________________ 

от ________________________________ 

__________________________________ 

__________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

https://internet.garant.ru/#/document/45336316/entry/1000
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К заявлению прилагаются следующие документы: 

  копия документа, удостоверяющего личность 

  

  справка для получения путевки (форма 070/у-04) 

  

  медицинская справка ребенка (форма 079/у); 

  

  проездные документы, подтверждающие расходы на проезд к месту лечения и обратно 

  

  документы, подтверждающие правовой статус ребенка, оставшегося без попечения 

родителей   

  реквизиты счета, открытого заявителем, наименование организации (филиала, отделение 

и т.д.), в которую должно быть перечислено возмещение расходов за проезд к месту 

лечения и обратно 
  

 

 

"__" __________ 20___ г.     ___________________    ________________________________ 
                                                           (подпись)                              (фамилия, инициалы) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://internet.garant.ru/#/document/12137974/entry/2000
https://internet.garant.ru/#/document/4175179/entry/0
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Приложение 2 

 

Приложение 5 
к Административному регламенту       

предоставления управлением образования 

администрации города Ессентуки 

государственной услуги "Предоставление 

детям-сиротам и детям, оставшимся без 

попечения родителей, воспитывающимся 

в приемных семьях, путевок в оздоровительные 

лагеря, санаторно-курортные организации при 

наличии медицинских показаний, а также 

оплаты проезда к месту лечения и обратно" 
 

 

Блок-схема 

последовательности действий при предоставлении государственной услуги 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Управление образования администрация города Ессентуки 

Приём и регистрация документов, представленных заявителем, в том числе при 

обращении в электронной форме 

  

Формирование личного дела заявителя 

Предоставление информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к 

сведениям о государственной услуге 

Экспертиза документов  

(установление факта наличия оснований для выдачи путевки) 

Отказ в выдаче путевки, возмещения расходов 

на проезд 

 

Принятие решения о выдаче путевки, о 

возмещении расходов на проезд (издание 

приказа) 

Уведомление заявителя  

 Организация выдачи путевки, возмещения 

расходов на проезд 

Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных документах 

https://internet.garant.ru/#/document/45336316/entry/1000

